
Pas-à-pas – Comment renseigner et déposer un dossier dans le 
cadre de la mesure « Hybridation de l’enseignement en lycées » ?
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1 ) S ’ I N F O R M E R

Rendez-vous sur le site 
education.gouv.fr

www.education.gouv.fr/plan-de-relance-continuite-pedagogique-hybridation-de-l-
enseignement-en-lycee-343138
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http://www.education.gouv.fr/plan-de-relance-continuite-pedagogique-hybridation-de-l-enseignement-en-lycee-343138


Retrouvez-y

Une description de la mesure
Vous pouvez accéder aux principales informations sur les objectifs, le 
périmètre, les bénéficiaires, les procédures et le calendrier de mise en œuvre.

Foire aux questions (FAQ)
Vous trouvez également une foire aux questions qui répond à une grande 
majorité des questions que vous pourriez vous poser. Cette FAQ sera 
complétée au fur et à mesure de l’avancement de la démarche.

Lien vers le formulaire de saisie en ligne
Enfin, vous pourrez accéder au lien vers le formulaire de saisie du dossier que 
nous allons vous présenter plus en détails ci-après.
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Informations requises pour la saisie du dossier dans « démarches-simplifiées.fr »

Identification du demandeur

SIRET
Région ou DROM-COM
Nombre total de lycées bénéficiaires pour lesquelles une subvention est demandée
Date de début / date de fin prévisionnelle du projet

Saisie des projets par lycée bénéficiaire

Le profil de l’établissement (Nom et Code UAI établissement)
Les montants engagés sur les volets « Équipement » et « Services et ressources numériques » pour le lycée
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2 ) R E N S E I G N E R

Rendez-vous sur la 
plateforme « Démarches-
simplifiées.fr* »

www.demarches-simplifiees.fr/commencer/plan-de-relance-continuite-pedagogique-
hybridation-de-lenseignement-en-lycee
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https://www.demarches-simplifiees.fr/commencer/plan-de-relance-continuite-pedagogique-hybridation-de-lenseignement-en-lycee


Étape 1  

S’identifier avec FranceConnect ou créer un compte

Étape 2  

Commencer à remplir un dossier en ligne 
(vous aurez besoin du numéro de SIRET de votre Région)

Votre dossier peut être complété en plusieurs fois. Le brouillon 
s’enregistre automatiquement au fur et à mesure de votre saisie. Ainsi 

même si vous fermez la page, vous pourrez retrouver à tout moment 
votre dossier dans l’état exact dans lequel vous l’aviez laissé.
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Étape 3  

Inviter une personne à coconstruire le dossier
Si vous le souhaitez vous pouvez inviter un tiers à accéder et à 
coconstruire avec vous ou à modifier le dossier.

Étape 4  

Démarrer la saisie de votre dossier
Sélectionner votre « Région ou DROM-COM »
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Étape 5  

Saisir les données d’identification de votre Région
Dans cette première partie du formulaire saisir les informations 
relatives à votre Région ainsi que quelques informations à 
l’échelle du dossier (nombre de lycées bénéficiaires, estimation 
du déploiement, dates du projet).

Étape 6  

Décliner le dossier par lycée bénéficiaire
Dans cette deuxième partie, vous allez devoir compléter un projet 

par lycée. Celui-ci contient le profil de l’établissement (UAI)*, et les 
montants engagés par type d’investissement (volet équipement / 

volet services et ressources)
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* Lien d’aide pour retrouver l’UAI d’un établissement : 

www.education.gouv.fr/acce_public/search.php?mode=simple

http://www.education.gouv.fr/acce_public/search.php?mode=simple


Étape 7  

Compléter un nouveau projet lycée
Une fois que vous avez terminé la saisie d’un projet lycée vous 
pouvez générer un nouveau « projet par lycée bénéficiaire ». 
Vous devez en compléter autant que vous avez de lycées 
bénéficiaires de la mesure.

Étape 8 

Certifier l’engagement de la Région
Pour pouvoir déposer le dossier, vous devrez cocher une case 

« engagement de la Région » permettant de certifier le 
respect des obligations relatives à la mesure.
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Étape 9  

Déposer votre dossier
Après avoir complété l’ensemble du dossier décliné par lycée 
vous pouvez déposer votre dossier.

Dans le cas où un des champs n’a pas été correctement 
complété, le dossier ne pourra pas être déposé et une alerte 
vous précisera le champ à compléter/corriger.

Lorsque vous souhaiterez effectuer votre demande de solde, vous devrez revenir sur ce formulaire pour 
compléter la section 3, ajuster en tant que de besoin les sections 1 et 2 et charger l'ensemble des pièces 
justificatives.
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2 ) R E N S E I G N E R

Lorsque vous souhaiterez 
effectuer une demande de 
solde, rendez-vous sur la 
plateforme « Démarches-
simplifiées.fr* »

www.demarches-simplifiees.fr/commencer/plan-de-relance-continuite-pedagogique-
hybridation-de-lenseignement-en-lycee
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Étape 10

Confirmer vouloir faire une demande de solde
Vous aurez besoin pour compléter cette section des :
• Montant des dépenses engagées sur le volet équipement (TTC)
• Montant des dépenses engagées sur le volet services et ressources (TTC)
• Pièces justificatives : une demande de solde doit être justifiée par un bilan 

financier des dépenses et recettes, certifié par le comptable public de la 
Région bénéficiaire*.

Étape 11

Saisir les données relatives à la demande de solde (partie 3)
La demande de solde est obligatoire. Vous devez vous assurer de 
bien joindre au moins un bilan financier des dépenses et recettes 

certifié par le comptable public de la collectivité bénéficiaire 
comme pièce justificative à la demande de solde

Certifier l’engagement de la Région
Pour pouvoir déposer le dossier (incluant votre demande de solde), 

la case « engagement de la Région » permettant de certifier le 
respect des obligations relatives à la mesure, doit être cochée.

13* Un modèle est téléchargeable depuis la page de la mesure : www.education.gouv.fr/plan-de-relance-continuite-pedagogique-hybridation-de-l-enseignement-en-lycee-343138

http://www.education.gouv.fr/plan-de-relance-continuite-pedagogique-hybridation-de-l-enseignement-en-lycee-343138


Étape 12  

Déposer votre dossier
Après avoir complété l’ensemble du dossier décliné par lycée 
vous pouvez déposer votre dossier.

Dans le cas où un des champs n’a pas été correctement 
complété, le dossier ne pourra pas être déposé et une alerte 
vous précisera le champ à compléter/corriger.
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3 ) S U I V R E  S O N  P R O J E T

Rendez-vous sur votre 
espace Démarches-
simplifiées.fr pour suivre 
l’avancée de votre dossier

www.demarches-simplifiees.fr/commencer/plan-de-relance-continuite-pedagogique-
hybridation-de-lenseignement-en-lycee
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Exemples de notification : 

INSCRIPTION

Mail d’activation du compte

ENREGISTREMENT BROUILLON

Mail de notification pour l’enregistrement en brouillon du dossier (s’il n’as pas été déposé)

DÉPÔT DU DOSSIER

Mail de confirmation du dépôt du dossier.

Le suivi de l’avancement de votre dossier et les éventuels échanges avec l’instructeur s’effectuent directement 
sur la plateforme démarches-simplifiées.fr

Des notifications vous seront adressées par mail à chaque étape du parcours de votre dossier. Vous trouverez ci-
dessous des exemples de notification qui vous parviendrons par mail et feront le lien le cas échéant avec la 
plateforme.
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Nous vous remercions d’avoir suivi ce pas-à-pas : « Comment renseigner et 
déposer un dossier dans le cadre de la mesure « Hybridation de 

l’enseignement en lycée ? » et espérons avoir pu répondre à vos attentes.

Nous vous rappelons que les services de votre académie se tiennent à votre disposition 
pour vous accompagner dans l’ensemble des démarches liées à votre dossier.

Par ailleurs, vous pouvez accéder à tout moment à l’ensemble de la documentation dédiée 
à cet appel à projets via le lien suivant: www.education.gouv.fr/plan-de-relance-

continuite-pedagogique-hybridation-de-l-enseignement-en-lycee-343138
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